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CADANGAN PINDAAN DOKUMEN SKOP PENGURUSAN

Manual Kualiti (UPM/PGR/MK) Kuatkuasa pindaan pada 28/02/2022

2.3 s
Halaman: 1/ 33 | )
PENGURUSAN mMemberikan sumbangan bermaknma kepada pembentukan kekayaan kemakmuran
Neo. Semakan: Halaman: 2 f 33 dan pembangunan negara serta kemajuan keseiahteraan manusia sejagat menerusi

penerckaan dan penyebaran ilmu.

Kod Dokumen: UPM/PGR/MK ) No. Semakan:
No. [su: 03 2.4 Dasar Kualiti
Tarikh: No. Isu: 03 - : ) e ~ ) )
MANUAL KUALITI Pekerja Uniwversiti Putra MMalaysia komited cdalam mencapai
i Tarikh: kecemerliangan melalui penerapan budaya kualiti dalam pengajaran dan
- pembelajaran, penyvelidikan dan perkhidmatan sokongan untuk
HALAMAN mencapai matlamat pelan strategik universiti
HALAMAN Pekeria Universiti Putra ralawsia akan  sentiasa melaksanakan
10 SKOP 4 tanggungjiawab dalam mencapai objektif kualiti yvang ditetapkan, serta
1.1 Am 4 15 memastikan objektif tersebwt dikaji dari semasa ke semasa supava
12 Penggunaan 4 15 selaras dengan visi, misi dan matlamat UPkA™.
13  SkopSPK 4 16 2.5 Matlamat UPn
20 PENGENALAN 5 i_f Untuk mencapai visi dan misi yang telah divwujudkan, UPM telah menggubal 5
o matlamat seperti yvang dinyatakan dalam Pelan Strategik UPRM Z20319-2020 20271
2.1 latarB UPM 5 17 - 2025 iaitu:
2.2 Visi 6 17
2-3 M|s| 6 is ratlzamat 1L = P "'7 T =I’ o B bitidl Doy Eng = = i
2.4  Dasar Kualiti 5 8 gi::ral;k:nnen\ag::::EGraduan Berdaya Tahan Mendepani
2.5 Matlamat UPM 6 18
Patlamat 2 Ry T Il ROCE e ] Lect
Pulenwmrunjurd kear Hab Penyelidikan dan Inowvasi B
30 | 1STILAN DAN DEFINIS) ? 15 MMenianakan Milal Berteraskan Ekosistern Lestari
4.0 KONTEKS ORGANISASI 7 20
4.1 Memahami UPM dan Konteksnya 7 20 ratlamat 3 = ivtelondald Parkhid lasing frahustrs <
2: l;'lkemasr;]a'(n‘ll Keperluan dan Ekspektasi Pihak Berkepentingan ; 20 melestarikan Ekosistem Jaringan Industri dan Masvarakat
5 ap 20
4.4  Proses 5PK 8 21 Patiamat 4 Eyrw Farkacal =T B P P fmne
opmses ==
50 KEPIMPINAN ) ;1 me:ﬂ:erkasakan Pertanian dan Ketahanan Seluriti
5.1 Kepimpinan dan Komitmen 9 21 Miakanan
511 Am 9 21 Matlamat 5 Hna Epap T Kuolit Todbie U
5.1.2  Fokus Pelanggan 10 21 Memperteguh  Tadbir Urus INnstitusi Kemampanan
5.2  Dasar Kualiti 11 33 Kewangan damn Amalan Kelestarian Hijau
5.3 Peranan UPM, Tanggungjawab dan Kuasa 12 22
23 6.1 Tindakan Menangani Risiko dan Peluang
6.0 PERANCANGAN 13 23
&1 PerT\rat.aanﬁl.m_kodan Peluang 13 isedi 24 Risiko dan peluang telah ditentukan dalam perancangan SPK UPM bagi memastikan
6.2 Objektif Kualiti 13 . . .. N R . R
6.3 Perubahan dalamp 1 matlamat pelan strategik wuniversiti dapat dicapai sebagaimana dihasratkan,
: £rubanan calam Ferantangan 24 ditambahbaik dan dipertingkatkan. Menerusi penentuan risiko dan peluang ini kesan
25 SOKONGAN ia 24 wvang tidak diingini terhadap keputusan SPK dapat dikurang/dicegah.
- 24
7.1 Sumber 14 25 j isi
UPM telah membentuk Jawatankuasa Kerja Pengurusan Risike dan mengeluarkan Beldes
711 Am 1 Iaan Perkhidmatan 25 Garis Panduan Pengurusan Risiko bagi memastikan pengurusan risiko ditangani secara
712  Sumber Manusia 14 25 - ik
7.13  Infrastruktur 14 i 26 sistemnatik.
7.1.4 _ Persekitaran untuk Operasi Proses 15 26 )
26 Rujuk:

=  Bulws-Garis Panduan Pengurusan Risiko UPM
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CADANGAN PINDAAN DOKUMEN SKOP PENGURUSAN

Borang Cadangan Pindaan/Tambahan Kuatkuasa pindaan pada 28/02/2022

5. Butiran Kelulusan :
PENGURUSAM
Eg! 4’ _m';__@ Kod Dokumen: PGR/BR01/CPD i. Keputusan Mesyuarat: _ - Minit kali Ke:
' BORANG CADANGAN PINDAAN/TAMBAHAN DOKUMEN ii. Diluluskan / Tidak Diluluskan* (potong mana yang tidak berkenaan)
e o b 5 e i e inon, ser o gong et eriom | iii. Cadangan tarikh Kuatkuasa: /]
- Nam:c?unlscmnun kepada Peneraju Proses berkaitan dan cllarzn.pcr::r::hms:m:nowrrcn draf jpindaan yang terlibat) (Rujuk Jadual Tindakan Kuatkuasa Dokumen)
3. Mo.Tel: 4. E-mel:
5. Tandatangan: 6. Tarikh:
BT — 6. Maklumkan keputusan mesyuarat kepada pencadang
[_tal xazegoriiso Skop Dokumen (Tandakan ~ pada tatu ruang sahaja)
. L — T ——— — S— 7. Muatnaik dokumen ke dalam sistem e-ISO selewat-lewatnya 5 8 hari bekerja sebelum
' et Dok tarikh kuatkuasa. Tarikh selesai muatnaik dokumen:
Jeons ; 3 § = i 5 » 8. Emel dokumen sokongan yang terlibat kepada PKD untuk tujuan hebahan iaitu:
3 £ i 5 = 5 i. Statistik dan Senarai Perincian Perubahan Dokumen;
S ii. Dokumen draf pindaan serta dokumen draf akhir (clean version) dalam format
microsoft word/excel dan PDF; dan
iii. Log Pemantauan Pindaan/Tambahan Dokumen Peneraju Proses atau lengkapkan
i google form seumpamanya.
i Status

B. UNTUK TINDAKAN PENERAIU PROSES (PP)

1. Tarikh Terimaan Cadangan oleh PED/TRED PPZ

2. Pertimbangan Cadangan:

Ditarima I:l {teruskan ke proses berikutnya - perkara no. 3 dan seterusnyal

Tidak Diterima I:I {maklumkan kepads pencadang dan prosas tamat)

3. Lengkapkan no. CPD:

Tasdakan ' pada st rusng sahsg
* Pubosy yamg =ana tidak bekenain

0O | ams Pl 1 B
-t H — R
O == (FER (PRASPUSSOKOPR™) = i: hod P i T :} prerwn
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CADANGAN PINDAAN DOKUMEN SKOP PENGURUSAN

Kuatkuasa pindaan pada 28/02/2022

. PGR/BROA/AD 04

Kod Dokumen: |
= Justifikasi Perubahan:

Keperluan semakan setiap 5 tahun
(Dokumen dengan tarikh kuatkuasa
tahun 2018)

Hasil semakan mendapati dokumen
berikut masih relevan dan dikekalkan,
jaitu:

Borang Senarai Kehadiran Mesyuarat
Pembukaan/Penutupan Audit
Dalaman (PGR/BR04/AD 03); dan

* Borang Nota Audit Dalaman
(PGR/BR04/AD 04)
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SASARAN PENGEMASKINIAN DOKUMEN ISO BELUM PINDA TAHUN 2018

Jumlah Dokumen: 139
Jumlah Peneraju Terlibat: 11 (CQA, BKAD, TNCPI,
A \ “f‘ SPS, BUR, PEND, PSAS, PPPA, PKU, iDEC, PPUU)

YA ANAY N

0,
Tindakan Peneraju Proses: - 100%
@
Selepas semakan, peneraju proses boleh »
membuat keputusan sama ada dokumen:
1) Dikekalkan - Sekiranya tiada perubahan ®
pada isi kandungan dan masih relevan
dengan pelaksanaan semasa.
2) Digabungkan — Sekiranya dokumen ®
bertindih fungsi/proses dengan dokumen
lain.

3) Digugurkan - Sekiranya dokumen tidak
lagi relevan dengan pelaksanaan terkini.

Kuatkuasa Kuatkuasa Kuatkuasa
28,/02 /2022 30/06,/2022 09/09 /2022
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PENGEMASKINIAN DOKUMEN RUJUKAN ISMS

UlPIM

TR T

DOKUMEN RUJUKAN
PELAKSANAAN SISTEM PENGURUSAN

KESELAMATAN MAKLUMAT

ISO/[EC 27001

T i i, ey

@w mﬁm PENYATA PEMAKAIAN
e s e e (STATEMENT OF APPLICABILITY)
m E m PENYATA PEMAKAIAN Q EE— SISTEM PENGURUSAN KESELAMATAN MAKLUMAT
S o [STATEMENT OF APPLICABILITY)
SISTEM PENGURUSAN KESELAMATAN MAKLUMAT
Lampiran A: SoA Pensijilan MS ISO/IEC 3 15M5 Putra Malaysia
Dilaksanakan
Kawalan ISO/IEC 27001:2013 Pemilik Proses H_l" (¥a/Separa/ Justificasi Kawalan Semasa
1.0  PENGENALAN T~
Dokumnen Penyata Pemakaian (Stoterment of Applicobility (SoA)) menggariskan objekdtif Klausa Sek Objektif Kawalan/
kawalan dan kawalan di Annex A dalam Standard MS ISO/IEC 27001:2013 selaras Asi
dengan keperluan Sistem Pengurusan Eeselamatan Maklumat di Universiti Putra Meryediakan hala tuju dan sakongan i yang.
Malaysia. Berkaian. ;
AS511 | Dasar keselamatan Pusat kaminan YA A Mernastikan kawalan »  Dassar ISMS LPM
maklumat Kusaliti keelamatan maklumat - diluluskan oleh Pengenusi Lembags
2.0 TUUAN = Satu set dasar untuk dibangunican dan Pengarah Universiti
- . . ; kesel ki disshkan cleh - ik s i P 50
Dokumen ini bertujuan untuk menetapkan proses yang perlu dipatuhi dalam § he:::r:ﬁ'::”:::‘ a'mgu’;”" Atasan dan UFM“"'"' S menenl Peral et
menyedizkan So0A. = diluluskan oleh disampaikan kepada
= pengurusan, diterbitian umum.
z dan di s kepad
3.0  PROSESPENYATA PEMAKAIAN (SoA) g Kakitamgan dan pihak
<3 luaran yang berksitan.
S [ AS1Z | Kajiansemula dasar untuk | Pusat laminan YA A Memnastikan dasar +  Semakan berkala dilskeanakan semasa
31 PENYEDIAAN 504 Ed keselamatan maklumat Kusaliti sentiasa terkini Mesyuarat Kajian Semula Pengurusan
Proses yang terlibat dalam penyediaan SoA merangkumi: = Diasar untuk keselamatan berdasarkan skop dan ISMS LIPS
(a) Memahami keperiuan SoA dalam Standard MS IS0/IEC 27001:2013. = ::f.f:;::f::: :*"Ji Pelshacann A
i) Menyediakan kandungan 504 dengan mengambil kira aspek berikut: g yang dicancang atsu jika
(i} Menyenaraikan semua objektif kawalan dan kewalan di Annex A berlaku perubiahan yang
B . ketara hagi memastikan
dalam Standard MS ISO/IEC 27001:2013; esensatan, nesgman dar
(il) Memberi jawapan “¥a" dengan justifikasi pemilihan kepada objektif keberkesananrya
kawalan dan kawalan selaras dengan penemuan Pelan Pemulihan helensan
Risiko- Watsichin. 0L Craamsfadr 2021
(iti} Memberi jawapan “¥a” kepada objektif kawalan dan kawalan yang
sedang dilaksanakan:
(iv)] Memberi jawapan “Separa” kepada kawalan yang masih dalam
pembangunan;
[v} Menyenaraikan nama prosedur { panduan / dokumen yang dirujuk P m k H D k m t k H H d
bagi menyokong pelaksanaan objektif kawalan dan kawalan e a a Ia n O u e n e r I n I e n ga n
tersebut; dan . . - -
e e T et et v i S Tarikh Kemaskini 1 Disember 2021
yang tidak dipilih dengan alasan pengecualizannya. .
ic) Membentangkan cadangan awal SoA dalam Mesyuarat lawatankuasa
Kerja ISMS.
3.2  PELAKSAMAAN SoA . . .
Pelaksanazn SaA hendakiah mengambil kira aspek berikut: Perincian se baga imana dalam Pa paran
1a) Memaklumkan lkepada semua pengguna  ISMS  berhubung
penguatkuasaan dokumen SoA;
ib) Melzksanzakan program kesedaran pematuhan semua peraturan Polisi Po rta I e I SO U P M °
I15M35 selaras dengan keperiuan S04;

NZJuleiv
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SYOR

Mesyuarat Jawatankuasa Kualiti dimohon mengambil maklum dan perhatian berhubung:

1. Laporan dokumentasi ISO UPM merangkumi cadangan pindaan dokumen Skop
Pengurusan QMS iaitu Manual Kualiti (UPM/PGR/MK), Borang Cadangan
Pindaan/Tambahan Dokumen (PGR/BR01/CPD), Borang Senarai Kehadiran Mesyuarat

Pembukaan/Penutupan Audit Dalaman (PGR/BR04/AD 03) dan Borang Nota Audit
Dalaman (PGR/BR04/AD 04);

2. Meluluskan cadangan pindaan dokumen Skop Pengurusan QMS untuk mula
dikuatkuasakan pada 28 Februari 2022;

3. Sasaran pengemaskinian Dokumen ISO Belum Pinda Tahun 2018; dan

4. Pemakaian Dokumen Rujukan ISMS terkini dengan tarikh kemaskini 1 Disember 2021.
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Terima Kasih
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